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[bookmark: _GoBack]Check-list pour une Bourse de Mobilité Erasmus - Mobilité du personnel
Avant votre départ :
· N'oubliez pas de remplir et faire signer les 2 documents de demande de mission : 

· 6.2 Annexe 2 demande de mission à l’étranger WBE
· Document de demande de mission interne à la HECh

· Compléter le formulaire de candidature (canevas en annexe)
· Complétez le formulaire de convention Erasmus +, à faire signer par l’institution d’accueil et renvoyer au BRI pour signature de la DP
· Complétez, signez et renvoyez le contrat de bourse au BRI pour signature de la DP


À votre retour : 

Vous transmettrez sans tarder à l’équipe administrative du BRI : 

· Un rapport de mission (canevas en annexe). Ce rapport sera transmis au Collège de direction. Ce rapport vous sera aussi demandé pour les semaines intensives en anglais. 

· Une attestation de présence
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