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TO DO LIST



	Quoi
	Quand
	Avec - Pour – Où - Comment
	Fait

	Convention de stage HECh complétée et signée
	Dès qu’elle est signée
	Par courriel au BRI HECh
	☐
	Encodage candidature à une bourse de mobilité « partir en Erasmus »
	Dès acceptation de la candidature
	Via Myhech
	☐
	Remplissage de la convention de formation par les trois parties
	Avant le départ
	Via Myhech
	☐
	
	
	
	☐
	
	
	
	☐
	Attestation du service social
	Avant le départ
	Avec l’assistante sociale
	☐
	1er test de langue (en Europe)
	Avant le départ
	Via le site EU Academy
	☐
	Attestation dossier administratif
	Avant le départ
	Avec le secrétariat des études
	☐
	Signalement de la mobilité
	Avant le départ
	https://travellersonline.diplomatie.be
	☐
	Attestations d’assurances
Attestation dossier administratif
	Avant le départ
	À déposer au BRI HECh
	☐
	Signature du contrat de bourse
	Avant le départ
	Avec le BRI HECh
	☐
	Présentation et attestation de séjour (partie arrivée)
	À l’arrivée sur place
	Avec l’institution d’accueil (IA) puis par courriel au BRI HECh
	☐
	Cours de langue en ligne
	Pendant le séjour
	[bookmark: _GoBack]Via le site EU Academy
	☐
	Modifications de la convention de formation « pendant la mobilité »
	Pendant le séjour
	Avec le coordinateur pédagogique IA
et le coordinateur pédagogique HECh via Myhech
	☐


	
	
	
	☐


	Attestation de séjour 
(partie départ)
	Avant le retour
	Au BRI IA puis au BRI HECh
	☐
	2e test de langue
	Avant le retour
	Via le site OLS
	☐
	Evaluation
	Avant le retour
	Par le coordinateur pédagogique IA via Myhech
	

	Aide à la rédaction du
Rapport final de mobilité
	Avant le retour
	Via le lien agence Erasmus
	☐
	Remise des documents de fin de séjour
	Dès le retour
	Au BRI HECh
	☐


Page 2 sur 1

image1.jpg
eCh

®-00-
- 980 -0
CHARLEMAGNE

Haute Ecole Charlemagne - Siége social _
Rue des Rivageois, 6 - 4000 LIEGE Www.heCh.be
Tél: 04/ 254 76 11 - Fax: 04/ 253 3915
Courriel: secr.presidence@hech.be




