Programme de cours 2021-22

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION

HUY | VERVIERS

Bloc 1
UNITES D’ENSEIGNEMENT  QU. ACTIVITES D’APPRENTISSAGE
FRANGAIS 1 Ql 5 MAITRISE DE LA LANGUE ECRITE 52
BUREAUTIQUE 1 Ql 3 BUREAUTIQUE 39
INFORMATIQUE 1 Q1 2 INFORMATIQUE 24
STATISTIQUE 1 Q1 2 | STATISTIQUE 24
ECONOMIE GENERALE Ql 2 ECONOMIE GENERALE 24
ng/lLrjleélEaT:lTAsux Q1 2 DOCUMENTS COMMERCIAUX 26
NOTIONS DE DROIT PUBLIC | Q1 1 NOTIONS DE DROIT PUBLIC 13
LEGISLATION SOCIALE Q1 2 LEGISLATION SOCIALE 26
PRATIQUE a , | SOFT SKILLS AD 13
PROFESSIONNELLE METHODES D’ORGANISATION 13
ANGLAIS MODULE 1 Ql 4 | ANGLAIS 39
NEERLANDAIS MODULE 1 Q1 4 | NEERLANDAIS 39
FRANCAIS 2 Q2 5 REDACTION ET COMMUNICATION 48
BUREAUTIQUE 2 Q2 3 BUREAUTIQUE 24
COMPTABILITE 1 Q2 3 | COMPTABILITE 27
Ssﬁﬁgéiggg'\l bE Q2 2 | ORGANISATION DE L’ENTREPRISE 27
DROIT CIVIL Q2 4 | DROIT CIVIL 36
INFORMATIQUE 2 Q2 2 INFORMATIQUE 24
STATISTIQUE 2 Q2 2 | STATISTIQUE 20
ANGLAIS MODULE 2 Q2 4 | ANGLAIS 42
NEERLANDAIS MODULE 2 Q2 4 NEERLANDAIS 42
PROJET : PORTFOLIO AD Q2 2 FRANGAIS : COMMUNICATION ORALE 12
BUREAUTIQUE : E-PORTFOLIO 18




Programme de cours 2021-22

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION

OPTION LANGUES -GESTION

e Bloc?2

UNITES D’ENSEIGNEMENT ECTS ACTIVITES D’APPRENTISSAGE H

Q1 2 | FRANCAIS 26
Ql 3 | BUREAUTIQUE 45
Ql 3 | INFORMATIQUE APPLIQUEE 30
Ql 2 | COMPTABILITE 26
al ! igf’-ll;l(())\'/\llstl);?\lNEMENTS 18
Ql 1 | FISCALITE 18
Q1 3 | ANGLAIS 32
NEERLANDAIS

DROIT COMMERCIAL ET DES
SOCIETES

DROIT DES ASSURANCES

ANGLAIS — LANGUE DES AFFAIRES |

NEERLANDAIS — LANGUE DES
AFFAIRES |

Q2 3 FRANCAIS 30

Q2 3 BUREAUTIQUE 40
PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE

Q2 ! TRAVAIL 15

Q2 3 ANGLAIS 30

Q2 3 NEERLANDAIS 30

COMPTABILITE APPLIQUEE

MARKETING

ANGLAIS — LANGUE DES AFFAIRES
Il

NEERLANDAIS — LANGUE DES
AFFAIRES Il

Q2 4 STAGES (3 ou 4 semaines)

ANNEE 3 METHODES D’ORGANISATION 45

ANNEE 2 SEMINAIRE DE GESTION DE PROJETS 20

ANNEE | 2 | SEMINAIRE D’EVENEMENTIEL 25




Programme de cours 2021-22

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION

OPTION « MEDICAL »

e Bloc?2

UNITES D’ENSEIGNEMENT . ECTS ACTIVITES D’APPRENTISSAGE H

Q1 2 | FRANCAIS 26
Q1 3 | BUREAUTIQUE 45
Q1 3 | INFORMATIQUE APPLIQUEE 30
Qi1 2 | COMPTABILITE 26
a1 ! igf’-ll;l(())\'/\llsl?;?\lNEMENTS 18
Q1 1 | FISCALITE 18
Q1 3 | ANGLAIS 32
NEERLANDAIS

SCIENCES BIOMEDICALES |

SCIENCES BIOMEDICALES I

LEGISLATION ASSURANCE MALADIE
-INVALIDITE

TERMINOLOGIE MEDICALE |

FRANGAIS

Q2 3 BUREAUTIQUE 40
PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE

Q2 ! TRAVAIL 15

Q2 3 | ANGLAIS 30

NEERLANDAIS

SCIENCES BIOMEDICALES lII

SCIENCES BIOMEDICALES IV

ECONOMIE DES SOINS DE LA SANTE
I

DEONTOLOGIE MEDICALE
PSYCHOLOGIE DU PATIENT
TERMINOLOGIE MEDICALE I

STAGES (3 ou 4 semaines)

ANNEE | 3 | METHODES D’ORGANISATION 45
SEMINAIRE DE GESTION DE
ANNEE | 2 BROJETS 20

ANNEE | 2 | SEMINAIRE D’EVENEMENTIEL 25




Programme de cours 2021-22

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION

OPTION LANGUES -GESTION

e Bloc3

UNITES D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITES D’APPRENTISSAGE

o | 2 | s eoscronir g
Q1 4 COMMUNICATION EN LANGUE ANGLAISE 42
a1 4 E(;EQTA[:\'NDIE@EON EN LANGUE 42
Q1 2 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 21
Q1 1 TRAVAIL EN EQUIPE 12

3 BUREAUTIQUE 39
Q1 2 INFORMATIQUE 24
al 3 METHODES D’ORGANISATION 12

PROJETS

ECONOMIE FINANCIERE

COMPLEMENTS DE GESTION

COMMERCE EXTERIEUR

MARCHES EUROPEENS

ANGLAIS — LANGUE DES
AFFAIRES IlI

NEERLANDAIS — LANGUE DES
AFFAIRES llI

FRANGAIS : SEMINAIRE DE REDACTION DU

Q2 15 | TFE
TFE 18

STAGES (12 semaines)
Q2 12

PORTFOLIO - BILAN 6




Programme de cours 2021-22

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION

OPTION « MEDICAL »

e Bloc3

UNITES D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITES D’APPRENTISSAGE

FRANCAIS : REDACTION ET
al 2 COMMUNICATION 24
Q1 4 | COMMUNICATION EN LANGUE ANGLAISE 42
COMMUNICATION EN LANGUE
al 4 NEERLANDAISE 42
Ql 2 | GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 21
Ql 1 | TRAVAIL EN EQUIPE 12
Ql 3 | BUREAUTIQUE 39
Ql 2 | INFORMATIQUE 24
Ql 3 METHODES D’ORGANISATION 12
PROJETS

SCIENCES BIOMEDICALES V

SCIENCES BIOMEDICALES VI

SCIENCES BIOMEDICALES VI

SCIENCES BIOMEDICALES VIII

ECONOMIE DES SOINS DE LA
SANTE II

TERMINOLOGIE MEDICALE Il

FRANGAIS : SEMINAIRE DE REDACTION DU

Q2 15 | TFE
TFE 18

STAGES (12 semaines)
Q2 12

PORTFOLIO - BILAN 6




