
 Programme de cours 2021-22  

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION 
HUY | VERVIERS 

Bloc 1 

 

UNITÉS D’ENSEIGNEMENT QU. ECTS ACTIVITÉS D’APPRENTISSAGE H 

FRANÇAIS 1 Q1 5 MAÎTRISE DE LA LANGUE ÉCRITE  52 

BUREAUTIQUE 1  Q1 3 BUREAUTIQUE  39 

INFORMATIQUE 1 Q1 2 INFORMATIQUE  24 

STATISTIQUE 1 Q1 2 STATISTIQUE  24 

ÉCONOMIE GÉNÉRALE Q1 2 ÉCONOMIE GÉNÉRALE 24 

DOCUMENTS 
COMMERCIAUX 

Q1 2 DOCUMENTS COMMERCIAUX 26 

NOTIONS DE DROIT PUBLIC                  Q1 1 NOTIONS DE DROIT PUBLIC 13 

LÉGISLATION SOCIALE Q1 2 LÉGISLATION SOCIALE 26 

PRATIQUE 
PROFESSIONNELLE 

Q1 2 
SOFT SKILLS AD 
MÉTHODES D’ORGANISATION 

13 
13 

ANGLAIS MODULE 1 Q1 4 ANGLAIS 39 

NÉERLANDAIS MODULE 1 Q1 4 NÉERLANDAIS  39 

FRANÇAIS 2 Q2 5 RÉDACTION ET COMMUNICATION 48 

BUREAUTIQUE 2 Q2 3 BUREAUTIQUE  24 

COMPTABILITÉ 1 Q2 3 COMPTABILITÉ 27 

ORGANISATION DE 
L’ENTREPRISE 

Q2 2 ORGANISATION DE L’ENTREPRISE 27 

DROIT CIVIL Q2 4 DROIT CIVIL 36 

INFORMATIQUE 2 Q2 2 INFORMATIQUE 24 

STATISTIQUE 2 Q2 2 STATISTIQUE 20 

ANGLAIS MODULE 2 Q2 4 ANGLAIS 42 

NÉERLANDAIS MODULE 2 Q2 4 NÉERLANDAIS  42 

PROJET : PORTFOLIO AD Q2 2 FRANÇAIS : COMMUNICATION ORALE 
BUREAUTIQUE : E-PORTFOLIO 
 

12 
18 

 

 



 Programme de cours 2021-22  

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION 

OPTION LANGUES -GESTION 

• Bloc 2 

UNITÉS D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITÉS D’APPRENTISSAGE H 

FRANÇAIS  3 Q1 2 FRANÇAIS  26 

BUREAUTIQUE 3 Q1 3 BUREAUTIQUE  45 

INFORMATIQUE 3 Q1 3 INFORMATIQUE APPLIQUÉE 30 

COMPTABILITÉ 2 Q1 2 COMPTABILITÉ  26 

GESTION DES 
APPROVISIONNEMENTS 

Q1 1 
GESTION DES 
APPROVISIONNEMENTS 

18 

FISCALITÉ Q1 1 FISCALITÉ 18 

ANGLAIS MODULE 3 Q1 3 ANGLAIS 32 

NÉERLANDAIS MODULE 3 Q1 3 NÉERLANDAIS  32 

DROIT COMMERCIAL ET DES 
SOCIÉTÉS 

Q1 2 
DROIT COMMERCIAL ET DES 
SOCIÉTÉS 

30 

DROIT DES ASSURANCES Q1 1 DROIT DES ASSURANCES 15 

ANGLAIS – LANGUE DES AFFAIRES I Q1 3 ANGLAIS – LANGUE DES AFFAIRES 24 

NÉERLANDAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES I 

Q1 3 
NÉERLANDAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES 

24 

FRANÇAIS  4 Q2 3 FRANÇAIS  30 

BUREAUTIQUE 4 Q2 3 BUREAUTIQUE 40 

PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE 
TRAVAIL 

Q2 1 
PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE 
TRAVAIL 

15 

ANGLAIS MODULE 4 Q2 3 ANGLAIS 30 

NÉERLANDAIS MODULE 4 Q2 3 NÉERLANDAIS  30 

COMPTABILITÉ APPLIQUEE Q2 2 COMPTABILITÉ APPLIQUEE 30 

MARKETING Q2 3 MARKETING 30 

ANGLAIS – LANGUE DES AFFAIRES 
II 

Q2 2 ANGLAIS – LANGUE DES AFFAIRES 25 

NÉERLANDAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES II 

Q2 2 
NÉERLANDAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES 

25 

A.I.P. STAGES Q2 4 STAGES (3 ou 4 semaines)  

MÉTHODES D’ORGANISATION ANNÉE 3 MÉTHODES D’ORGANISATION 45 

SÉMINAIRE DE GESTION DE 
PROJETS 

ANNEE 2 SÉMINAIRE DE GESTION DE PROJETS 20 

SÉMINAIRE D’ÉVÉNEMENTIEL ANNÉE 2 SÉMINAIRE D’ÉVÉNEMENTIEL 25 

 

 



 Programme de cours 2021-22  

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION 

OPTION « MÉDICAL » 

• Bloc 2 

UNITÉS D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITÉS D’APPRENTISSAGE H 

FRANÇAIS  3 Q1 2 FRANÇAIS  26 

BUREAUTIQUE 3 Q1 3 BUREAUTIQUE 45 

INFORMATIQUE 3 Q1 3 INFORMATIQUE APPLIQUÉE 30 

COMPTABILITÉ 2 Q1 2 COMPTABILITÉ 26 

GESTION DES 
APPROVISIONNEMENTS 

Q1 1 
GESTION DES 
APPROVISIONNEMENTS 

18 

FISCALITÉ Q1 1 FISCALITÉ 18 

ANGLAIS MODULE 3 Q1 3 ANGLAIS 32 

NÉERLANDAIS MODULE 3 Q1 3 NÉERLANDAIS  32 

SCIENCES BIOMÉDICALES I Q1 2 BIOLOGIE GÉNÉRALE 26 

SCIENCES BIOMÉDICALES II Q1 2 ANATOMIE - PHYSIOLOGIE 21 

LÉGISLATION ASSURANCE MALADIE 
-INVALIDITÉ 

Q1 2 
LÉGISLATION ASSURANCE MALADIE 
-INVALIDITÉ 

26 

TERMINOLOGIE MÉDICALE I Q1 3 TERMINOLOGIE MÉDICALE 30 

FRANÇAIS  4 Q2 3 FRANÇAIS  30 

BUREAUTIQUE 4 Q2 3 BUREAUTIQUE 40 

PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE 
TRAVAIL 

Q2 1 
PSYCHOLOGIE DES RELATIONS DE 
TRAVAIL 

15 

ANGLAIS MODULE 4 Q2 3 ANGLAIS 30 

NÉERLANDAIS MODULE 4 Q2 3 NÉERLANDAIS  30 

SCIENCES BIOMÉDICALES III Q2 2 PATHOLOGIES ET TRAITEMENTS 20 

SCIENCES BIOMÉDICALES IV Q2 1 ANATOMIE - PHYSIOLOGIE 15 

ÉCONOMIE DES SOINS DE LA SANTÉ 
I 

Q2  1 GESTION DES SERVICES DE SANTÉ 10 

DÉONTOLOGIE MÉDICALE Q2 1 DÉONTOLOGIE MÉDICALE 15 

PSYCHOLOGIE DU PATIENT Q2 1 PSYCHOLOGIE DU PATIENT 15 

TERMINOLOGIE MÉDICALE II Q2 3 TERMINOLOGIE MÉDICALE 25 

A.I.P. STAGES Q2 4 STAGES (3 ou 4 semaines) 45 

MÉTHODES D’ORGANISATION ANNÉE 3 MÉTHODES D’ORGANISATION 45 

SÉMINAIRE DE GESTION DE PROJETS ANNEE 2 
SÉMINAIRE DE GESTION DE 
PROJETS 

20 

SÉMINAIRE D’ÉVÉNEMENTIEL ANNÉE 2 SÉMINAIRE D’ÉVÉNEMENTIEL 25 



 Programme de cours 2021-22  

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION 

OPTION LANGUES –GESTION 

 

• Bloc 3 

 

UNITÉS D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITÉS D’APPRENTISSAGE H 

COMMUNICATION Q1 2 
FRANÇAIS : RÉDACTION ET 
COMMUNICATION 

24 

ANGLAIS MODULE 5 Q1 4 COMMUNICATION EN LANGUE ANGLAISE 42 

NÉERLANDAIS MODULE 5 Q1 4 
COMMUNICATION EN LANGUE 
NÉERLANDAISE 

42 

GESTION SOCIALE Q1 2 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 21 

TRAVAIL EN ÉQUIPE Q1 1 TRAVAIL EN ÉQUIPE 12 

BUREAUTIQUE 5  3 BUREAUTIQUE  39 

INFORMATIQUE 4 Q1 2 INFORMATIQUE 24 

ACTIVITÉS D’INTÉGRATION 
PROFESSIONNELLE 

Q1 3 
MÉTHODES D’ORGANISATION 12 

PROJETS 10 

ÉCONOMIE FINANCIÈRE Q1 1 ÉCONOMIE FINANCIÈRE 12 

COMPLÉMENTS DE GESTION Q1 5 
COMPTABILITÉ APPROFONDIE ET LOGICIEL 
COMPTABLE 

60 

COMMERCE EXTÉRIEUR Q1 1 COMMERCE EXTÉRIEUR 12 

MARCHÉS EUROPÉENS Q1 1 MARCHÉS EUROPÉENS 18 

ANGLAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES III 

Q1 2 ANGLAIS – LANGUE DES AFFAIRES 18 

NÉERLANDAIS – LANGUE DES 
AFFAIRES III 

Q1 2 NÉERLANDAIS – LANGUE DES AFFAIRES 
18 

 

TRAVAIL DE FIN D’ÉTUDES Q2 15 

FRANÇAIS : SÉMINAIRE DE RÉDACTION DU 
TFE 

6 

TFE 18 

STAGES Q2 12 
STAGES (12 semaines)  

PORTFOLIO - BILAN 6 

 

  



 Programme de cours 2021-22  

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION 

OPTION « MÉDICAL » 

 

• Bloc 3    

 

UNITÉS D’ENSEIGNEMENT QUAD. ECTS ACTIVITÉS D’APPRENTISSAGE H 

COMMUNICATION Q1 2 
FRANÇAIS : RÉDACTION ET 
COMMUNICATION 

24 

ANGLAIS MODULE 5 Q1 4 COMMUNICATION EN LANGUE ANGLAISE 42 

NÉERLANDAIS   MODULE 5 Q1 4 
COMMUNICATION EN LANGUE 
NÉERLANDAISE  

42 

GESTION DES RESSOURCES 
HUMAINES 

Q1 2 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 21 

TRAVAIL EN ÉQUIPE Q1 1 TRAVAIL EN ÉQUIPE 12 

BUREAUTIQUE 5 Q1 3 BUREAUTIQUE  39 

INFORMATIQUE 4 Q1 2 INFORMATIQUE 24 

ACTIVITÉS D’INTÉGRATION 
PROFESSIONNELLE 

Q1 3 
MÉTHODES D’ORGANISATION 12 

PROJETS 10 

SCIENCES BIOMÉDICALES V Q1 2 BIOLOGIE HUMAINE 24 

SCIENCES BIOMÉDICALES VI Q1 2 ANATOMIE - PHYSIOLOGIE 24 

SCIENCES BIOMÉDICALES VII Q1 2 PATHOLOGIES ET TRAITEMENTS 24 

SCIENCES BIOMÉDICALES VIII Q1 1 HYGIÈNE ET MÉDECINE PRÉVENTIVE 12 

ÉCONOMIE DES SOINS DE LA 
SANTÉ II 

Q1 3 
GESTION DES SERVICES DE SANTÉ ET 
SÉMINAIRE 

30 

TERMINOLOGIE MÉDICALE III Q1 2 TERMINOLOGIE MÉDICALE 24 

TRAVAIL DE FIN D’ÉTUDES Q2 15 

FRANÇAIS : SÉMINAIRE DE RÉDACTION DU 
TFE 

6 

TFE 18 

STAGES Q2 12 
STAGES (12 semaines)  

PORTFOLIO - BILAN 6 

 


