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Premiers pas sur MyHECh

Premiére connexion — Activation de
I’'adresse mail — Sécurisation du
profil — Consultation du mail -

Redirection du mail
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Documents & télécharger | Moodle = miyhech

—— N Ou directement
http://my.hech.be
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HE Charlemagne

Le mot de passe

Identification Intre \ 1- - .
recu a l'inscription

Vous devez
Mot de passe oublie ? enSUIte marquer
Entrez votre identifiant et mot de passe VOt re a CCO rd S u r

Si vous ne disposez pas de votre identifiant, consultez cette page.

différents aspects
et valider
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Activer
V4
I'adresse

de
courrier

- N\
* A la premiere connexion, vous devez

obligatoirement créer votre adresse mai
HECh

* 4 formes possibles, mais le choix est
irrévocable

e Preférez prenom.nom@student.hech.be

* C’'est le mode de communication
privilégié pour vous contacter

* A CONSULTER REGULIEREMENT, TOUS LES
JOURS !



mailto:prenom.nom@student.hech.be

jite, Des

actions sont a realiser pour obtenir une session compléete 4 myHECh | WebMail | Déconnexion

Procédure de création d'un profil sécurisé

Afin d'améliorer la sécurité informatique liée a votre identification ULG, vous avez la possibilité de créer un profil
SECunse.
Cette opération n'est pas obligatoire mais participe a I'effort global de sécunté informatigue de I'Institution.

Pour ce faire, nous allons vous demander :

» de weérifier I'adéguation de wvotre mot de passe aux nouvelles régles et, le cas échéant, de créer un
nouveau mot de passe suffisamment sécuris€, c'est-a-dire respectant guelques critéres explicités ;

® de sélectionner une guestion secréte dont |la réponse ne doit pas étre évidente ;

» dindiquer un moyen de contact (GSM ou adresse dea cournel externe a I'ULg).

Grace a ces informations, vous aurez la possibilité, en cas de perte de votre mot de passe, d'en spécifier un
nouveau a I'aide d'une procédure en "self service”.

Sécuriser mon profil
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Sécuriser
votre
orofil

Pour ce faire,
VOUuS aurez
besoin d’un

GSM



heal E— — : 1ére étape, introduire le

trh i mot de passe original qui
vous a été fourni a
e I'inscription et cliquer
sur « Veérifier » pour
- passer a l'étape 2

CHARLEMAGNE

Définir un nouveau mot
de passe (qui devra
respecter les criteres

. ’ . « . Vérification de votre mot de passe actuel
listés) en cliquant ici

Votre mot de passe respecte |es critéres de sécurité minimale;

ir une session compléte a myHECh

Mot de passe ‘:‘Z'T'

# 1l contient au moins une lettre

a Il contient au moins une majuscule

H’ Il contient au moins un chiffre

# !l ne contient pas plus de trois caractéres identiques consécutifs
ﬂ Il ne contient pas l'identifiant

# Il contient entre § et 32 caractéres

# Il contient au moins un caractére non alphanumérique

Gl rl

_/zy Définir un nouveau mot de passe ‘ﬁf Conserver mon mot de passe actuel |



| w \ en mode limité, Des actions sont 3 réaliser pour obtenir ur £Sio ! A myHEC! X Mai » Portail myHECh
e Mot de passe Nouveau mot de passe it - =il

e -00-
Choisissez un nouveau mot de passe Le mot de passe doit :

. 4 . Le nouveau mot de passe gue vous allez définir doit respecter un certain nombre de critéres afin d J doit contenir au moins une lettre minuscule

de securté suffisant. L'ensemble de ces critéres devra &tre respecté pour que ce mot de passe sot &
CHARLEMAGNE

& doit contenir au moins une lettre majuscule

Indiquez votre nouveau ] o oo SIS

>

Confirmer le nouveau mot de identiques consécutifs

m Ot d e p a S S e et i & ne doit pas Etre dérivé de vos coordonnées
= 2 ersonnelles (nom, prénom ou identifiant)
0 Caractéres autorisés: L 4 o
= - L = & & doit contenir entre B et 32 caractéres
o Lattres minuscules [a-2], majucules [A-Z], chiffres [0-9] et les caractéres non slphanumériques suivan
#$%°'()*+,-.Jic=>20][~_" |~ & doit contenir au moins un caractére non

confirmez le ! !

Quelques exemples de mots de passe sécurisés : alphanumérique autorisé

« cH@peROn : mélange de majuscules et de minuscules, le "o” est remplacé par un "zéro”, le "a” par "g! @ Me doit contenir que des caractéres autorisés
= 1m2pF@r! : choisissez une phrase courte et facile & mémoriser (pour cet exemple, "un mot de passe
par le chiffre 2

, les "de” par le chiffre "2%, ..., puis prenez la premiére lettre des autres mots. Cela noUs donne donc  ImZprar! . Appliguez
ensuite les mémes techniques que dans l'exemple précédent,

—| Mot de passe > mu‘-w) Question secréte > Contact ? Confirmation I—

Choisissez un nouveau mot de passe

# votre mot de passe a bien &té changé. Poursuivez la sécurisation de votre profil en appuyant sur suivant.

Suivant 0
\ 4| Mot de passe * Nouveau mot de passe> Quﬁlinn‘seu'éh!> Contact » Confirmation }7

Choisissez une question secréte

Question secréte |Veui|lez sélectionner ... |v|
Veuillez sélectionner ...

Qu'avez-vous etudie a I'université 7

Le nom de votre animal domestigue ?

Le modéle de votre premid s voiture
Le nom du héros de votre ehfance ?
Le nom de votre premidre école 2
Quel est votre numéro porte-bonheur 7

Le nom de la rue dans laquelle vous avez grandi ?

Le nom de votre meilleur{e) ami(s) 7

Le nom du professeur qui @ marqué votre scolarité 7

Le prénom de votre premier responsable professionnel ?
Le nom de votre premier grand amour ? e @

Reponse

o
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Si vous perdez votre mot de
passe, il vous sera envoyé par

4| Mot de passe  Nouveau mot de passe * Question secréte Gnrlta-l:t> Confirmation li

Préférez l'option par
téléphone portable.
Vous devez avoir votre
GSM sous la main

Choisissez une méthode de récupération du mot de passe

s surez |a possibilité d'utiliser une procédure automatique en "salf
faire, vous devez nous indiguer un moyen de contact, soit un
e courriel (mais externe comme, par exemple, GMail ocu Hotmail), la
¢ préconisée &tant l= GSM.

Méthode : @ Par téléphone paortable (conseillg)

D Par courrie |

Numéro de téléphone : | B I -
Vérification Numéro ll - |

Y précédent Suivant (o
O W

e s s e e 2 e v o e oo Une fois le numéro
introduit, vous recevrez,
e par SMS, un code de
confirmation a encoder

Profil sécurisé

SMS a ce numeéro. C’est aussi a e

—

ce numéro que seront envoyés e

les SMS avec les résultats de

Cliguez ici pour retourner & la page l'accusil.

4{ Mot de passe » Nouveau mot de passe  Question secréte > Contact  Confirmation }7
|

délibérations



3 Méthodes pour consulter ces mails :

Dans MyHECh

ou
a consulter...
Consulter ses
. Qi] t){)
m a I | S 26 courriels non lus 596 petites annonces
3 télé:ﬁements 1 Eéte O u d i reCte m e nt :
3 http'//mail hech.be

0 forum

'&!r

fvl-.. e

@!'.....



http://mail.hech.be/

Etape 4 :

_ Etape 1: Aller dans l'onglet
Enregistrer

« préférences »

@ j B4 * Rechercher -gillet@hech.be ~
——
(ET] Contacts  Calendrier ~ Tiches PréféreriCes (&)
| Enregis'er || Annuler | ‘ Annuler les modifications ‘

v prefhences

i Genéral

@ Comptes Vérifier I"exit e de g '
o SO e — oo —ee——— Etape 2 : Aller dans « Mail »
Filtres () Format Texts
Rediriger ses &
Hors du bureau Apercu du mail : Afficher un extrait du contenu de chague message dans la liste des mails
Adresses acceptées ] Double-cliquer pour ouvrir le mail dans une nouvelle fenétre
. Contacts O Toujours afficher 'heure de rgception dans la liste des courriels
I I I a I S V e r S Calendrier Images: D Dans les mails HTML, afficher automatiquement les images extéricures
Partage Panneau de lecture : (@) Marquer les messages comme lus immédiatement dans le panneau de lecture

Notifications Q Marquer les messages du panneau de lecture comme lus au bout de seconde(s)

Peripheriques et applis conr (O Ne pas marquer comme lus les messages dans le panneau de lecture

DEveppderae LI

Importer/Exporter P . L . .

P P Sélection de message : (@) Sélectionner = message sous le message supprimé ou déplacé
Raccourcis H () Sélectionner | message au-dessus du message supprimé ou déplacé
Zimlets

() Sélectionner |2 message suivant en fonction de sélections précédentas (monter ou descendre)
p e r S O n n e | | e Couleur associée au message : [0 Définissez la couleur des messages et des conversations selon la couleur des balises

Recherche Mail par défaut : |in:inbux |

Arrivée d'un mail : Faire suivre une copie a: . 4
€ ¢ e mormail@qmail.com Etape 3 : Entrer I'adresse vers
Dim Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Os 3 | e locale d i .
S s e s wppimerla cope ol d laquelle on veut rediriger ses
6 7 8 9 10 11 12 Envoyer un mail de netification &:
;; : ;; ;: ;_:': ;‘: ;2 ‘Enrrezaa’ressemah‘ | malls
27 28 29 30

1
5 7 8

w

10 Notification de mail entrant : [ Afficher un message de notification




e Aller dans « Réglages »
e Sélectionner « Mots de passe et comptes »

* Appuyer sur « Ajouter un compte »,
« Autre » puis « Ajouter un compte Mail »

Synchroniser
son mail sur

e Saisissez votre nom, adresse mail
(prenom.nom@student.hech.be), votre mot
son GSM de passe et une description de votre compte

(OS) e Appuyez sur « Suivant ». Si I'iOS trouve les
| réglages de votre messagerie, appuyez sur
« Terminé »

e Sinon...

/
7
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* Dans lI'onglet IMAP,
SERVEUR DE RECEPTION complétez :
e Nom d’hote : mail.hech.be
* Nom d’utilisateur : prenom.nom@student.hech.be
SERVEUR D’ENVOI complétez :
e Nom d’hoéte : smtp.hech.be

e Cliguez sur « Suivant »
e Cliguez sur « Enregistrer »



e Lancez |'application Email

e Entrez votre adresse
(prenom.nom@student.hech.be) et votre
mot de passe

: e Appuyez sur « Configuration »
Synchronlser * Appuyez sur « IMAP »

SON Mmd I| sur e Entrez les informations relatives au serveur :

son GSM Serveur entrant :

e Serveur IMAP : mail.hech.be
(An d ro| d ) : D(lﬁf.dgeg;ecurlte . SSL
Serveur sortant :

e Serveur SMTP : smtp.hech.be
e Type de sécurité : TLS /
e Port: 587
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